[bookmark: _Toc396822437]სამუშაოს აღწერილობის ფორმა
„ვამტკიცებ“
დაწესებულების ხელმძღვანელი
სახელი გვარი
20...... წლის „ ________________

სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტრო

	დაწესებულების მისამართი
	ქ. თბილისი, ა.წერეთლის გამზ. 144

	საფოსტო ინდექსი
	

	სტრუქტურული ერთეული
	ჯანმრთელობის დაცვის დეპარტამენტი,

	ქვესტრუქტურა
	საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის დაცვისა და პროგრამების სამმართველო

	თანამდებობა

	თანამდებობის დასახელება - სამმართველოს უფროსი, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი 
	კატეგორია
	რანგი
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	უშუალო დაქვემდებარებაშია
(თანამდებობის დასახელება)
	დეპარტამენტის უფროსი

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	1 (ერთი)

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	7 (შვიდი) - მთავარი სპეციალისტები, უფროსი სპეციალისტები და სპეციალისტები

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	მთავარი სპეციალისტი

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები
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	თანამდებობრივი სარგოს ფარგლები
	

	თანამდებობის მიზანი

	ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პოლიტიკის შეუშავებაში მონაწილეობა, ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემუშავების, მართვისა და კოორდინაციის უზრუნველყოფის გზით. 

სახელმწიფო პროგრამების კვარტალური/წლიური ანგარიშების მომზადების კოორდინაცია.

ქვეყნის ძირითადი მონაცემებისა და მიმართულებების დოკუმენტის (BDD) ჯანდაცვის ნაწილის მომზადებაში მონაწილეობა;

სამმართველოს მოხელეებს შორის მოვალეობების გადანაწილება, მითითებების მიცემა და სამმართველოს მოხელეების სამსახურებრივ მოვალეობათა შესრულების მონიტორინგი.

	ფუნქციები (მოვალეობები)
	პრიორიტეტულობა

	ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემუშავება და მართვა, მიმდინარეობის კოორდინაცია.
	მაღალი

	საჭიროების შესაბამისად, სახელმწიფო პროგრამების ცვლილებების პროექტების მომზადების კოორდინაცია, შესაბამის ნორმატიულ დოკუმენტებზე მუშაობა.
	მაღალი

	ბიუჯეტის შესრულების ანგარიშების (კვარტალური/წლიური)  მომზადების კოორდინაცია
	მაღალი

	ქვეყნის ძირითადი მონაცემებისა და მიმართულებების დოკუმენტის (BDD) ჯანდაცვის ნაწილის მომზადებაში მონაწილეობა
	მაღალი

	სამუშაო შეხვედრების დაგეგმვა და/ან  მონაწილეობა.
	მაღალი

	მიმდინარე კორესპონდენციაზე მუშაობა.
	მაღალი

	იმუნიზაციის განხორციელების ხელშემწყობი კომისიის მდივანი, C ჰეპატიტის ელიმინაციის ეროვნული საბჭოს წევრი
	მაღალი

	ხელმძღვანელი პირების მიერ მოცემული მითითებებისა და დავალებების შესრულება.
	მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	ადმინისტრაციული დეპარტამენტი

	ეკონომიკური დეპარტამენტი

	იურიდიული დეპარტამენტი

	სოციალური დაცვის დეპარტამენტი

	საგანგებო სიტუაციის კოორდინაციისა და რეჟიმის დეპარტამენტი

	ანალიტიკის, ადამიანური რესურსების მართვისა და საერთაშორისო ურთიერთობების დეპარტამენტი

	სსიპ „სოციალური მომსახურების სააგენტო“

	სსიპ „სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო“

	სსიპ „ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრი“

	სახელმწიფო პროგრამების მომსახურების მიმწოდებლები (საჭიროების შემთხვევაში)

	პროფესიული ასოციაციები

	ანგარიშგება 

	კვარტალური, 6 თვის, წლიური


							
საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

	განათლება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	პროფესიული განათლების დონე: 
	პროფესიული განათლების დონე: 

	მაგისტრის ხარისხი
	მაგისტრის ხარისხი

	განათლების სფერო: 
	განათლების სფერო: 

	უმაღლესი განათლება, სამედიცინო ან საზოგადოებრივი ჯანდაცვაში
	უმაღლესი განათლება, სამედიცინო ან საზოგადოებრივი ჯანდაცვაში

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:  

	-
	-

	ცოდნა

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	„ჯანმრთელობის დაცვის შესახებ“ საქართველოს კანონი
	„ჯანმრთელობის დაცვის შესახებ“ საქართველოს კანონი

	„პაციენტის უფლებების შესახებ“ საქართველოს კანონი
	„პაციენტის უფლებების შესახებ“ საქართველოს კანონი

	„საექიმო საქმიანობის შესახებ“ საქართველოს კანონი
	„საექიმო საქმიანობის შესახებ“ საქართველოს კანონი

	„საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის შესახებ“ საქართველოს კანონი
	„საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის შესახებ“ საქართველოს კანონი

	,,საყოველთაო ჯანდაცვაზე გადასვლის მიზნით გასატარებელ ზოგიერთ ღონისძიებათა შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2013 წლის 21 თებერვლის №36 დადგენილებება
	,,საყოველთაო ჯანდაცვაზე გადასვლის მიზნით გასატარებელ ზოგიერთ ღონისძიებათა შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2013 წლის 21 თებერვლის №36 დადგენილებება

	საქართველოს მთავრობის დადგენილებები შესაბამისი წლის ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების  დამტკიცების შესახებ
	საქართველოს მთავრობის დადგენილებები შესაბამისი წლის ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების  დამტკიცების შესახებ

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	-
	-

	კომპიუტერული პროგრამები
	კომპიუტერული პროგრამები

	 WORD  
 EXCEL  
 POWERPOINT   
 OUTLOOK    
	 WORD  
 EXCEL  
 POWERPOINT   
 OUTLOOK    

	უცხო ენები
	უცხო ენები

	-
	-

	სხვა

	სხვა

	გამოცდილება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამუშაო გამოცდილება:
	სამუშაო გამოცდილება:

	5 – 10 წელი
	5 – 10 წელი

	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	ჯანდაცვის სფერო
	 ჯანდაცვის პროგრამების შემუშავებაში მონაწილეობა

	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	-
	-

	კომპეტენციები და უნარები

	· ლიდერობა, 
· კომუნიკაცია, 
· ანალიტიკური აზროვნება, 
· პასუხისმგებლიანობა, 
· სტრესულ გარემოში მუშაობის უნარი, 
· გუნდური მუშაობა, 
· პროექტების დაგეგმვის, 
· ორგანიზების და მართვის უნარი, 
· შედეგებზე ორიენტირებულობა, 
· დროის მართვა, 
· მოქნილობა და ცვლილებებზე სწრაფად ადაპტირების უნარი.

	თანამდებობის ფარდობითი ღირებულება

	ინტეგრირებული ქულა:
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ხელმოწერა  ______________________
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